عملکرد کتابخانه مرکز تحقیقات توانبخشی عصبی عضلانی
 سال 1400
· [bookmark: _GoBack]اطلاع رسانی  برگزاري نخستين نمايشگاه مجازي كتاب تهران از تاريخ اول لغايت ششم بهمن ماه سال جاري در سایت مرکز تحقیقات توانبخشی
· اخذ شماره شابكا (شناسگر استاندارد بين المللي كتابخانه هاي ثبت شده در مركز اسناد و كتابخانه ملي كشور)کتابخانه مرکز تحقیقات توانبخشی 
· درج اخبار مربوط به کووید 19 در سایت مرکز تحقیقات توانبخشی 
· فهرست نویسی وآماده سازی کتابهای خریداری شده (شامل ثبت در دفتر ثبت ومهر کتابها ،وروداطلاعات در سیستم آذرسا،نصب بارکد و پرینت برچسب از نرم افزار وقراردادن کتابها درقفسه جهت استفاده مراجعین
· تحویل وامانت ،تمدید ،رزرو کتب وسایر منابع کتابخانه جهت اساتید،هیئت علمی و دانشجویان
· پیگیری و تکمیل وب سایت کتابخانه مرکز تحقیقات توانبخشی
· تهیه ودرج خبرهای مربوط به کتابخانه مرکز تحقیقات توانبخشی 
· ثبت نام دانشجویان جدیدالورود وسایر مراجعین
· پیگیری وتشکیل کارگاه علمی مربوط به کووید 19 در کتابخانه مرکز تحقیقات توانبخشی به صورت وبینار در گروههای فیزوتراپی وکاردرمانی وگفتار درمانی 
· پیگیری کارهای مربوط به نیازهای کتابخانه
· انجام تسویه حساب مراجعین شامل دانشجویان ،پزشکان ،اساتیدو کارکنان
· ورود اطلاعات و آماده سازی پایان نامه های گروه آموزشی :فیزیوتراپی،کاردرمانی،گفتاردرمانی
· نظارت تمامی امور مربوط به کتابخانه اعم از اداری و کارهای تخصصی


